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  جوییکار دانش             

 

 یاست که باعث توانمندساز هیسرما نیاز ا یاشتغال جوانان و بهره بردار یها وهیاز ش یکی ییکار دانشجو           
کسب مهارت کند  یا نهیتواند در زم یخود م لاتی. دانشجو همزمان با تحصشودیمختلف م یها نهیآنها در زم

در  لیتحص نیکه در ح ییانشجوفراهم کند. د لات،یتحص لیشغل مناسب پس از تکم افتنی یرا برا طیو شرا
 خوب باشد. نیکارآفر کی تواندیم ندهیدر آ شود،یآشنا م یتیریو مد یادار یو با کارها کندیدانشگاه کار م

 نکهیصورت ضمن ا نیاست. در ا ییکار دانشجو گرید ازیامت لیتحص یها نهیاز هز یبخش نیکسب درآمد و تام
را  ادیمبالغ ز نهیهز ییاقشار کم درآمد که توانا یبرا لیامکان ادامه تحص دیآ یبر خانواده ها وارد م یفشار کمتر

 شود. یندارند فراهم م

 

گذرانند که به عنوان سابقه  یرا م  یدوره کار ورز کی یبه نوع ییدانشجو یدر قالب کارها انیدانشجو نیهمچن
 اریکنند بس یسابقه کار تقاضا م انیاز کارجو انیکه غالب کارفرما یطیآنها ثبت خواهد شد و در شرا یکار
 خواهد بود. دیمف

 

را  انیدانشجو ییتواند توجه و توانا یم حیصح تیریدارد که در صورت مد زین گرید تیقابل کی ییدانشجو کار
 کلان را به سامان برساند. یپروژه ها یو آموزش یپژوهش ،یکند و در قالب امور فرهنگ یجهت ده

 

 شتریدانشگاه و ارتباط ب طیمح ییایباعث پو انیحس مشارکت در دانشجو جادیبا ا ییکار دانشجو نیهمچن
دانشگاه  شرفتیارتباط باعث انتقال مطالبات و مشکلات خواهد بود و پ نیشود. ا یم انیمسئولان با دانشجو

 دارد. یو دانشجو را در پ

 

نحوه تعامل با همکاران  یریادگیو  یارتباط کار یبتوانند با تفکرات مختلف کار کنند و به نوع دیبا انیدانشجو
به همراه کسب  ییتوان گفت کار دانشجو یم یشود. حت یم سریدر دانشگاه م ییدانشجو یبا انجام کارها

 کسب وکار است. یبرا دهینوع شروع ا نیعلم بهتر

 

 

 

 

 

 

 

 
 کاوان اندیشه برترشرکت داده
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 مراحل گام به گام 

 کار دانشجویی ارسال

 در سامانه سماد
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   تخصیص دانشجو به کار -1

 

از این قسمت برای محول کردن کارهای مختلف به دانشجویان استفاده می شود. به منظور دسترسی به این قسمت، گزینه 
 (1)شکل  .تخصیص دانشجو به کار را انتخاب کرده و بر روی افزودن کلیک نمایید

 

 
 1شکل 

 
 2شکل 

 

 (2)شکل  دانشجوی موردنظر را وارد کنید شبا شماره حسابنام کاربری و  .1
 برای دانشجوی مورد نظر انتخاب می کنیم.در این قسمت یک محل کار  .2
 حداکثر ساعات کاری که دانشجو مجاز به ثبت می باشد، تخمین بزنید. .3

 

 

1 

3 

2 
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  ثبت زمان کار -2

 

در این قسمت، مسئول هر محل می تواند مدت زمان کارکرد هر دانشجو را ثبت نماید. جهت دسترسی به این قسمت، گزینه 
 (3ثبت زمان کار را انتخاب کرده و بر روی افزودن کلیک کنید )شکل 

 
 3شکل 

صورتی که دانشجو در بازه زمانی  ایید. درابتدا بازه زمانی موردنظر خود را وارد کرده و میزان کارکرد ماهانه دانشجو را وارد نم
 (4)شکل  انتخاب شده، فعالیتی نداشته، گزینه عدم کارکرد را انتخاب کنید.

 
 4شکل 

 

 

 

 

ه  حق الزحمه ب شده و گزارش کار ثبت شده در سامانه، توسط امور مالی دریافت

 حساب شبای دانشجو واریز می گردد.
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 تطبیق فرم های

 کاردانشجویی در اتوماسیون اداری و  43و  42 

 ماد(سامانه مدیریت امور دانشجویی )س 
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ارسال 

درخواست 

کار 

 دانشجویی

در 

 اتوماسیون

 

تخصیص 

 دانشجو به

در کار 

سامانه 

 سماد

 با سامانه سماد وناتوماسی کاردانشجویی تطبیق فرم درخواست
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ارسال 

گواهی 

کار 

 دانشجویی

در 

 اتوماسیون

  ثبت زمان

کار 

 دانشجویی

در سامانه 

 سماد

 با سامانه سماد توماسیونا کاردانشجویی گواهیتطبیق فرم 
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 فرایند کاردانشجویی

 در اتوماسیون اداری و 

 سامانه مدیریت امور دانشجویی )سماد( 
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( فرآیند کاردانشجویی   )در اتوماسیون  اداری

 

 نکات مهم :    

 کار باشد.    الف( دانشجو مجاز است فقط در یک واحد مشغول به 

بانک ملی ب( شماره حساب اعـلام شده باید به نام دانشجو و در 

 افتتاح شده باشد. )سیبا(

 می باشد. ساعت 85ج( سقف کار دانشجویی در هر ماه حداکثر  

خاتمه  دستورالعمل کاردانشجویی، تاریخ شروع و 8د( طبق ماده 

، حق 4طبق ماده نیمسال تحصیلی و انتهای هر کاردانشجویی ابتدا و

الزحمه دانشجویان پایان هر نیمسال براساس گزارش ارسالی واحدها 

 15/11/97لغایت   01/07/97پرداخت می گردد )نیمسال اول 

 .(15/04/98لغایت  15/11/97نیمسال دوم 

ین تحصیلی از اولو سایر مقاطع   ترم دومو( دانشجویان کارشناسی از 

 ترم می توانند کاردانشجویی داشته باشند.

 

 

سهمیه واحدهای  اعلام

نت ودانشگاه توسط معا

 دانشجویی 

معرفی دانشجویان با تکمیل 

در سیستم اتوماسیون  42فرم 

 توسط واحدهای دانشگاه 

صدور احکام دانشجویان 

معرفی شده توسط کارشناس 

 اموردانشجویی

ارسال احکام به واحد های 

 دانشگاه از اموردانشجویی

گواهی  43ارسال فرم شماره 

انجام کارتوسط واحدهای دانشگاه 

مدیریت اموردانشجوییبه   

ارسال یک نسخه از گواهی انجام کار 

به امورمالی دانشجویی توسط 

 کارشناس اموردانشجویی

 

 43تائید نهایی فرم شماره  

 توسط معاونت دانشجویی

 

واریز حق الزحمه به حساب 

سیبای دانشجو توسط امورمالی 

 دانشجویی
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 )در سامانه سماد(  فرآیند کاردانشجویی
 

 

 

 
 

 

 
 

2 

3 

واحدهای دانشگاه توسط معاونت دانشجویی  اعتبار اعلام  1 

 معرفی دانشجویان از طریق گزینه تخصیص دانشجو به کار
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4 

5 

 نشجویان در بازه مجازثبت زمان  کار دا
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6 

توسط امور  ،ثبت شده در سامانه رکا گزارش

و حق الزحمه به حساب   شده همالی دریافت

 دانشجو واریز می گردد. شبای

7 

 نمونه ثبت زمان کار دانشجو

 تلفن پشتیبانی سامانه سماد:

 85692916مستقیم:   2916داخلی: 
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 نکات مهم :

 کار باشد. دانشجو مجاز است فقط در یک واحد مشغول به 

  باشد. شماره شبا و به نام دانشجوباید در سامانه شده  واردشماره حساب 

 ساعت 85حداکثر  )به جز ماه های بهمن، فروردین و تیر(کار دانشجویی در هر ماه  سقف            

 می باشد.

  می بایست ثبت شود.  ساعت 42 بهمن، فروردین و تیرماه های ساعات مجاز کاردانشجویی در 

 برای دانشجویان مقطع کارشناسی جهت استفاده از کار  گذراندن حداقل یک نیمسال تحصیلی

 دانشجویی الزامی است.

  دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی از ابتدای ورود به دانشگاه، امکان استفاده از کاردانشجویی

 را دارند.

  انتهای هر خاتمه کاردانشجویی ابتدا و دستورالعمل کاردانشجویی، تاریخ شروع و 8طبق ماده 

 است. ال تحصیلینیمس

لغایت  15/11/97از تاریخ  نیمسال دوم 15/11/97لغایت  01/07/97 از تاریخ نیمسال اول -

 می باشد. 15/04/98

 شد. می با 25/01/98لغایت  20/12/79تاریخ  تخصیص دانشجو به کار، ازبازه  -

 به شرح ذیل می باشد: در سامانه بت زمان کار دانشجوثتاریخ  -
 

 :10/02/98الی  28/01/98 بازه اول 

 :10/04/98لغایت  01/04/98 بازه دوم 

 

 سامانه بسته خواهد شد. پس از مدت اعلام شده مهم:تذکر 

0 

 بیتا محمودی نسب

 راهبر سامانه سماد  

 97اسفند 


