
 

 

 

   انتخاب نموده  باید خود را به عنوان سرگروه یکی از اعضای اتاقبرای تشکیل گروه و انتخاب اتاق ، در مرحله اول

و سپس اعضا را به گروه اضافه نماید . در مرحله دوم هر یک از اعضا باید با نام کاربری خود وارد سامانه شده و 

پس از تائید کلیه اعضا می تواند اتاق مورد نظر را انتخاب  وهسرگرکنند . در مرحله آخر  گروه تشکیل شده را تایید

 نماید . 

 لیه دانشجویان محترم بایستی قبل از شروع ثبت گروه و تعیین هم اتاقی از ثبت درخواست خود و تائید آن ک

ت توسط اداره خوابگاه ها با مراجعه به سامانه سماد اطمینان حاصل نمایند تا به محض باز شدن سیستم جه

، بدون هیچ گونه ممانعتی در اسرع وقت اتاق مورد نظر خویش را با طی مراحل ذیل تشکیل گروه و ثبت هم اتاقی

 ثبت نماید . 

   با توجه به اینکه امکان جابجایی در طول ترم امکان پذیر نمی باشد مقتضی است در انتخاب اتاق و هم اتاقی

 را مبذول نمایید .نهایت دقت 

 مراحل انتخاب اتاق گروهی:

 را روی منوی سامانه خوابگاه ها نگه دارید، بر روی گزینه تشکیل گروه جهت انتخاب کلیک نمایید.ماوس  -1

 

 

 

 و ثبت هم اتاقی برای، انتخاب اتاق گروهی راهنمای تشکیل گروه 

 کلیه مقاطع تحصیلی 

 

 

 

 

 

 



 

ندگی خود را به عنوان سر گروه معرفی می کند.ازهماهنگی با هم اتاقی ها یک نفر از اعضا به نمای پس -2

 

 بر روی گزینه تایید کلیک نمایید. -3 

 

 دراین قسمت خوابگاه خود را انتخاب کنید. -4

 

 



 

 و وارد مرحله بعد شوید. نوع اتاق خود را باتوجه به ظرفیت های اتاق موجود انتخاب کنید -5

 

هم اتاقی  می توانید افزودندراین مرحله شما به عنوان سرگروه در سامانه ثبت شده و با کلیک برروی گزینه  -6

 گروه اضافه کنید.به های خود را 

 

 

 



 

مشاهده  و با کلیک کنید و بر روی گزینه جستجو برای افزودن عضو جدید شماره دانشجویی  ایشان را وارد -7

 بر روی گزینه افزودن کلیک نمایید.یی مشخصات دانشجو

 

 اضافه نمایید.ل ظرفیت گروه ی اعضای گروه را تا تکمیل شدن کامبه همین ترتیب تمام -8

 

 .تایید گروه ثبت می شود با کلیک بر روی گزینه پس از تکمیل ظرفیت گروه، -9

 



 

 گروه تشکیل شده را تایید نمایند.واردپورتال شخصی خود شده و باید پس این مرحله کلیه اعضا -10

 

سامانه  سرگروه از طریق پورتال شخصی خود وارد سیستم شده و با کلیک بر روی ،تمامی اعضا پس از تایید -11

 .کند گروهی را انتخاب میاتاق خوابگاه ها گزینه انتخاب 

انتخاب بلوک و طبقه مورد نظر از اتاق های نمایش داده شده اتاق مورد نظر را  سر گروه پس از این مرحلهدر -12

 ذخیره را کلیک می نماید. گزینه انتخاب می نماید و سپس

 

 



 

وشماره اتاق وبلوک  است. ثبت شدهگروه  در این مرحله عملیات پایان یافته واتاق مورد نظر برای دانشجویان -13

 به شما نمایش داده می شود.

 


